Finanzordnung der Studierendenschaft

der Jade Hochschule Wilhelmshaven, Oldenburg, Elsfleth

Das Studierendenparlament hat am 06. Juni 2017 nach § 20 Abs. 4 S. 3 NHG in der Fassung vom 26.
Februar 2007 i.V.m. den §§ 105 bis 112 der Niedersachsischen Haushaltsordnung vom 30. April 2001
und § 6 der Rahmen Finanzordnung der Jade Hochschule die nachfolgende Finanzordnung der
Studierendenschaft der Jade Hochschule Wilhelmshaven, Oldenburg, Elsfleth beschlossen.

Das Prasidium der Jade Hochschule Wilhelmshaven, Oldenburg, Elsfleth hat die Ordnung am
13.06.2017 genehmigt.
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l. HAUSHALTSFUHRUNG
§ 1 Haushaltsjahr

'Das Haushaltsjahr ist der Zeitraum vom 1. September bis zum 31. August des folgenden
Jahres. %Es wird bezeichnet nach dem Kalenderjahr, in dem es endet.

§ 2 Haushaltsplan

(1)  'Der Allgemeine Studierendenausschuss (AStA) stellt auf Grundlage der §§ 2 und 3 der
Rahmen Finanzordnung fur jedes Haushaltsjahr einen Haushaltsplanentwurf auf. *Fur die
Aufstellung des Haushaltsplanentwurfs (Anlage 1) ist der/die Finanzreferent/in des AStA
zustandig. *Der Haushaltsplan tritt nach Annahme (Feststellung) durch das
Studierendenparlament und hochschulinterner Bekanntmachung in Kraft.

(2)  'Bis zum Beschluss des Haushaltsplans durch das Studierendenparlament kénnen nur
solche Ausgaben getatigt werden, die der gewdhnliche Geschaftsbetrieb mit sich bringt und
die zur Erfillung der Aufgaben der Studierendenschaft unabweisbar notwendig sind. “Die
Grenze bilden die Ansétze bei den einzelnen Titeln des Vorjahres. *Sind keine Ansatze
ausgebracht, dirfen Ausgaben nur nach vorheriger Zustimmung des Studierendenparlaments
geleistet werden.

§ 3 Gliederung des Haushaltsplans

(1)  Der Haushaltsplan gliedert sich in Einnahme-und Ausgabetitel nach Anlage 1,
erforderlichenfalls erganzt um den Gruppierungsplan der Verwaltungsvorschriften zur
Haushaltssystematik des Landes Niedersachsen (VV-HNds.)

(2 'Zusatzliche Titel kdnnen fir Einnahmen und Ausgaben vorgesehen werden, deren
Ausfiihrung nach der Satzung den Organen der Studierendenschaft Gbertragen oder die nach
der Beitragsordnung zweckgebunden sind und deren andere Verwendung nicht zuldssig ist.
’Einnahme- oder Ausgabetitel die einer Zweckbindung unterliegen, sind mit einem
Zweckbindungsvermerk zu versehen.

(3)  'Die erwarteten Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt
voneinander zu veranschlagen. *Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die
Ausgaben nach Zwecken getrennt anzusetzen und, soweit erforderlich, zu erldutern. °In den
Haushaltsplan dirfen nur die Ausgaben eingestellt werden, die bei sparsamer und
wirtschaftlicher Verwaltung zur Erflllung der Aufgaben der Studierendenschaft notwendig
sind. “Einnahmen und Ausgaben mussen ausgeglichen sein.

(4)  FUr denselben Zweck kénnen Ausgaben nicht bei verschiedenen Titeln veranschlagt
werden.

§ 4 Titelansatz und Leertitel

'Die Titel sind mit einem Betrag (Ansatz) auszubringen. *Die Ansétze sind in ihrer
voraussichtlichen Héhe nach den Unterlagen zu errechnen oder soweit dies nicht moglich ist
gewissenhaft und sorgfaltig zu schatzen. *Alle Ansétze sind auf volle 10 Euro, zu runden.
*Sofern ein Ansatz auch nicht ungefahr im Voraus zu schatzen ist, ist der Titel ohne Ansatz
auszubringen (Leertitel).

>Neben dem Ansatz fur das Haushaltsjahr fir das der Haushaltsplan gilt, sind auch der Ansatz
des Vorjahres und das Ist-Ergebnis des letzten abgeschlossenen Haushaltsjahres in den
Haushaltsplan aufzunehmen.

§ 5 Einseitige und gegenseitige Deckungsfahigkeit

(1)  'Ausgabetitel kdnnen im Haushaltsplan flr gegenseitig oder einseitig deckungsféhig
erklart werden, wenn ein verwaltungsmaBiger oder sachlicher Zusammenhang besteht.
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’Ausgaben, die ohne nahere Angaben des Verwendungszwecks veranschlagt sind, diirfen
nicht fur gegenseitig deckungsfahig erklart werden. *Ausgabetitel, die einer Zweckbindung
unterliegen, durfen nur im Rahmen der Zweckbindung fiir deckungsfahig erklart werden.
(20 'Im Haushaltsplan kann ferner bestimmt werden, dass Einnahmen, die in sachlichem
Zusammenhang mit bestehenden Ausgaben stehen, die betreffenden Ausgabeansatze
erhohen. ?Das gilt fir zweckgebundene Einnahmen und Ausgaben nur im Rahmen der
Zweckbindung.

§ 6 Uberschiisse und Fehlbetrige

'Ein voraussichtlicher Uberschuss im abgelaufenen Haushaltsjahr ist in den folgenden
Haushaltsplan als Einnahme, ein voraussichtlicher Fehlbetrag als Ausgabe einzustellen. *Bei
einem voraussichtlichen Uberschuss aus zweckgebundenen Mitteln gilt § 10 Absatz 4
entsprechend.

§ 7 Nachtragshaushalt

'Anderungen des Haushaltsplans sind mit Ausnahme von Ausgaben nach § 5 Abs. 2 nur
durch einen Nachtragshaushalt auf Grundlage dieser Finanzordnung maglich. *Der
Nachtragshaushalt ist vom Studierendenparlament zu beschlieBen.

§ 8 Haushaltsausschuss

(1) Zur Vorbereitung seiner Beschlisse Uber den Haushaltsplan und die Entlastung des
AStA sowie zur Unterrichtung Uber den Haushaltsvollzug bildet das Studierendenparlament
aus seinen Reihen einen Haushaltsausschuss.

(2) 'Der Haushaltsausschuss besteht aus vier Personen. ?Die Ausschussmitglieder werden
vom Studierendenparlament in seiner konstituierenden Sitzung mit der einfachen Mehrheit
seiner Mitglieder fur die Dauer seiner Wahlperiode gewahlt und ddrfen nicht dem AStA
angehdren.

(3) 'Auf Antrag von zwei Mitgliedern des Ausschusses ist dieser unverziglich
einzuberufen. “Den Mitgliedern des Haushaltsausschusses ist jederzeit Auskunft Gber die
Haushaltsfiihrung und Einsicht in die Haushaltsunterlagen zu geben. *Empfehlungen des
Ausschusses sollen unverzlglich hochschuléffentlich bekanntgegeben werden; dasselbe gilt
fir Minderheitenvorschlage, wenn mindestens zwei Mitglieder des Ausschusses die
Bekanntgabe verlangen.

(4) 'Der Haushaltsausschuss ernennt aus seiner Mitte zwei Rechnungspriifer/innen sowie
eine Sprecherin oder einen Sprecher und deren oder dessen Stellvertreter/in. “Der/die
Prifer/innen, dirfen in dem zu priifenden Haushaltsjahr nicht dem AStA angehéren. *Die
Sprecherin oder der Sprecher fiihren die Geschéafte und vertreten den Ausschuss nach auBen.
*Beschlusse des Haushaltsausschuss werden mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner
Mitglieder gefasst.

(5) 'Uber die Sitzungen des Haushaltsausschuss ist ein Ergebnisprotokoll anzufertigen.
’Eine Kopie des genehmigten Protokolls ist der Hochschulleitung auszuhandigen.

M. WIRTSCHAFTSFUHRUNG
§ 9 Wirtschaftsfiihrung

(1) 'Der Allgemeine Studierendenausschuss (AStA) verwaltet nach § 2 Abs. 2 der Rahmen
Finanzordnung die Finanzen der Studierendenschaft. ?Der/die Finanzreferent/in des AStA ist
fur die Wirtschaftsfiihrung verantwortlich und tiberwacht die Kassenfiihrung. *Im Rahmen
einer straffen und jederzeit Ubersichtlichen Wirtschaftsfihrung kénnen mit Genehmigung des
Studierendenparlaments AStA Referenten/innen oder AStA Angestellte mit der
Wahrnehmung einzelner Befugnisse schriftlich beauftragt werden. “Der/die Finanzreferent/in
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hat die von dem/der Kassenverwalter/in nach § 22 Abs. 8 vorgelegten Haushaltstbersichten
(Anlage 2) gegenzuzeichnen.

(2) "Halt der/die Finanzreferent/in einen Beschluss des AStA oder des
Studierendenparlaments fir rechtswidrig oder durch dessen finanzielle Auswirkungen das
Wohl der Studierendenschaft fir gefahrdet, so muss sie unverziglich nach Bekanntgabe des
Beschlusses Einspruch einlegen. *Der Beschluss ist daraufhin vom AStA oder vom
Studierendenparlament neu zu beraten. *Gegen den zweiten Beschluss besteht kein
Einspruchsrecht. *Halt der/die Finanzreferent/in jedoch auch diesen Beschluss fir rechtswidrig
oder durch seine finanziellen Auswirkungen das Wohl der Studierendenschaft fur gefahrdet,
muss die der Leitung der Hochschule unverziglich in Kenntnis gesetzt werden.

§ 10 Einnahmen, Ausgaben

(1)  Einnahmen sind rechtzeitig und vollsténdig zu erheben.

(2 'Ausgaben dirfen nur insoweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur
wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. ?Die Ausgabemittel sind so zu
bewirtschaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die einzelne
Zweckbestimmung fallen.

(3)  Deckungsfahige Ausgaben durfen, solange sie verfligbar sind, nach MaBgabe des
Deckungsvermerks (§ 5) zugunsten einer anderen Ausgabe verwendet werden.

(4)  'Zweckgebundene Einnahmen und Ausgaben dirfen nur gemaB ihrer Zweckbindung
verwendet werden. “Bei Wegfall des Zweckes einer Zweckbindung entscheidet das
Studierendenparlament Gber die weitere Verwendung der Mittel.

§ 11 Bruttonachweis

'Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag auf dem hierfiir vorgesehenen
Titel zu buchen. ?Die Riickzahlung zu viel erhobener Einnahmen oder die Erstattung zu viel
geleisteter Ausgaben wird beim jeweiligen Einnahme bzw. Ausgabetitel gebucht, wenn beide
Buchungen im selben Haushaltsjahr erfolgen.

§ 12 Sachliche und zeitliche Bindung

Ausgaben durfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck und nur bis zum Ende
des Haushaltsjahres geleistet werden.

§ 13 Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

(1)  Ausgaben, die Gber den Ansatz eines Titels hinausgehen oder die unter keine
Zweckbestimmung des Haushaltsplans fallen, dirfen nur auf Grundlage eines
Nachtragshaushalts nach § 7 geleistet werden.

(2 'Soweit nichts anderes im Haushalt festgelegt ist, dirfen im ersten Haushalts-Halbjahr
die Ausgaben maximal 55% des Ansatzes erreichen. Ausnahmen bedurfen der Zustimmung
des Studierendenparlamentes

(38)  'Absatz 1 gilt nicht fur Ausgaben, die zur sparsamen Fortfihrung der Verwaltung
erforderlich sind, sofern die Mehrausgaben an anderer Stelle des Haushaltsplans eingespart
werden. “Der AStA hat das Studierendenparlament hiervon unverziiglich, spatestens jedoch
rechtzeitig vor Ablauf des Haushaltsjahres schriftlich in Kenntnis zu setzen. Bei Aufstellung
eines Nachtragshaushalts haben diese Ausgaben Vorrang.

§ 14 Riicklagen

(1) 'Die Studierendenschaft ist zur Ansammlung von Riicklagen verpflichtet. Sie hat eine
Betriebsmittelriicklage und eine allgemeine Ausgleichsriicklage anzusammeln. *Falls
erforderlich, sind darlber hinaus Erneuerungsrticklagen sowie Erweiterungsriicklagen und
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Sonderrticklagen fir Zwecke, die aus anderen Mitteln nicht bestritten werden kdnnen,
anzusammeln.

) 'Die Betriebsmittelriicklage muss eine ordnungsgeméaBe Kassenwirtschaft ohne
Inanspruchnahme von Krediten gewahrleisten und kurzfristig verfiigbar sein. *Sie betragt
mindestens 5 v. H., hochstens jedoch 20 v. H. des Einnahmesolls nach dem Durchschnitt der
letzten finf Jahre. Die Einnahmen fir das Semester-Ticket bleiben unberticksichtigt.

(3) Die Ausgleichsricklage soll verhindern, dass allzu groBe Schwankungen in der
Haushaltsfihrung fir mehrere Jahre auftreten, die sich aus der Zahl der Beitragspflichtigen
und ihrer Leistungsfahigkeit ergeben kénnen.

(4) Fur Vermogensgegenstande von groBerem Wert, die nach Alter, Verbrauch oder aus
sonstigen Grlinden jeweils ersetzt werden, missen besondere Erneuerungsriicklagen
angesammelt werden.

(5) Far Vermogensgegenstande, die nach wachsendem Bedarf erweitert werden missen,
sowie fUr besondere Vorhaben sollen Erweiterungs- und Sonderriicklagen angesammelt
werden, wenn die Ausgaben aus Mitteln des Haushalts nicht bestritten werden kénnen.

(6) Rucklagen, die aus zweckgebundenen Mitteln gebildet werden, sind jeweils als
Sonderricklagen auszuweisen und mit einem Zweckbindungsvermerk zu versehen.

(7) 'Der Gesamtbetrag der Riicklagen darf 50 v.H. des Einnahmensolls nach dem
Durchschnitt der jeweils letzten funf Jahre nicht tibersteigen. *Die Einnahmen fur das
Semester-Ticket bleiben unberlcksichtigt.

(8) Die Zufuhrungen zu Rucklagen und die Entnahmen aus Riicklagen sind im Haushalt zu
veranschlagen und rechnungsmaBig nachzuweisen.

(9)  Fdr Entnahmen aus zweckgebundenen Sonderrticklagen nach Absatz 6 gilt § 5
entsprechend.

(10) 'Die Riicklagen sind so anzulegen, dass ein Verlust ausgeschlossen erscheint, ein
angemessener Ertrag erzielt wird und die Liquiditat gewahrleistet ist. “Neben Sparkonten und
Festgeldkonten kommen auch die in § 83 Abs. 1 Nrn. 1 bis 5 des Vierten Buches
Sozialgesetzbuch genannten Anlageformen in Betracht. *Die Zinsen sind im Haushaltsplan zu
veranschlagen und in laufender Rechnung zu vereinnahmen.

§ 15 Vermogensgegenstande

(1)  Vermogensgegenstande diurfen nur erworben werden, soweit sie zur Erfillung der
Aufgaben der Studierendenschaft in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(20  'Vermobgensgegenstande dirfen nur verauBert werden, wenn sie zur Erfullung der
Aufgaben der Studierendenschaft in absehbarer Zeit nicht mehr benétigt werden. *Die
VerduBerung ist grundsatzlich nur zu ihrem vollen Wert zulassig. *Der volle Wert wird durch
den Preis bestimmt, der im gewohnlichen Geschaftsverkehr nach der Beschaffenheit des
Gegenstandes bei einer VerduBerung zu erzielen ware; dabei sind alle Umstande, die den
Preis beeinflussen, nicht jedoch ungewdhnliche oder persdnliche Verhaltnisse zu
berticksichtigen. “Ist ein Marktpreis feststellbar, bedarf es keiner besonderen Wertermittlung.
>Ausnahmen von Satz 2 bedurfen der Einwilligung des Studierendenparlaments.

(3)  Fur MaBnahmen nach Absatz 1 und 2, die Uber einen Betrag von 5.000,00 EURO netto
hinausgehen, bedarf es eines Beschlusses des Studierendenparlaments.

(4)  Fur die Uberlassung der Nutzung eines Vermégensgegenstandes gilt Absatz 2 Satze 1
und 2 entsprechend.

§ 16 Bestandsverzeichnis

Alle Gerate und Ausstattungsgegenstande im Anschaffungswert von mehr als 250 Euro,
Zeitungen, Zeitschriften und sonstige Druckschriften im Anschaffungswert von mehr als 50
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Euro, im Einzelfall, Blicher (Anlage 4) sowie eventuell vorhandene Fahrzeuge und
Grundstlcke sind in Bestandsverzeichnissen nachzuweisen.

I1l. ZAHLUNGSVERKEHR und BUCHUNG
§ 17 Zahlungsverkehr und Belegpflicht

(1) Nach § 4 Abs. 1 der Rahmen Finanzordnung unterhalt die Studierendenschaft far ihre
liguiden Mittel und zur Durchftihrung des studienorttibergreifenden Zahlungsverkehrs ein
Geschaftskonto bei einer Bank oder Sparkasse mit Sitz ausschlieBlich in Deutschland.

(2)  Fdr die liquiden Mittel und zur Durchfihrung des ausschlieBlich studienortbezogenen
Zahlungsverkehrs der AStA Geschaftsstellen, kann an den Studienorten Wilhelmshaven,
Oldenburg und Elsfleth jeweils ein Geschaftskonto bei einer Bank oder Sparkasse mit Sitz
ausschlieBlich in Deutschland eingerichtet werden. Die Bewirtschaftung desselben
Haushaltstitels Uber verschiedene Konten oder an verschiedenen Studienorten ist nicht
zulassig.

(3)  Bargeld darf den Betrag nicht Ubersteigen, der in den nachsten zwei Wochen fir die
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben oder als Wechselgeld erforderlich ist.

(4)  Ubersteigt das Guthaben auf dem Girokonto den fiir die laufende Haushaltsfiihrung
erforderlichen Mittelbedarf um 10.000,00 Euro, ist mindestens die Halfte des Ubersteigenden
Betrages der Betriebsmittelrlicklage zuzufiihren.

(5)  'Soweit von der Studierendenschaft eigene Verkaufseinrichtungen betrieben werden,
kann fur die Annahme von Bareinzahlungen eine besondere Geldannahmestelle eingerichtet
werden. “Die vom AStA mit der Verwaltung der Geldannahmestelle beauftragte Person darf
Einzahlungen annehmen, ohne dass hierfir Annahmeanordnungen vorliegen; sie hat eine
Liste zu fUhren, in die die Einzahlungen und ggf. die Auszahlungen sofort einzeln einzutragen
sind. Die vereinnahmten Betrage sind regelméaBig, mindestens jedoch einmal im Monat, auf
das Girokonto einzuzahlen oder der Bargeldkasse des AStA zuzufihren.

§ 18 Kassenanordnung

(1) 'Eine Kassenanordnung (Anlage 3) ist die Anordnung an eine Kasse, Einnahmen und
Ausgaben anzunehmen bzw. zu leisten und zu buchen. 2Es gilt der Grundsatz der Trennung
von Anordnung, Ausfihrung und Prifung.
(2)  Mit der Unterschrift der Kassenanordnung Gbernimmt die oder der Anordnungsbefugte
(§ 9) die Verantwortung dafur, dass
a. keine offensichtlich erkennbaren Fehler enthalten sind,
b. die sachlichen und rechnerischen Richtigkeit von dazu befugten Personen bestatigt ist
und
C. bei Ausgaben die Haushaltsmittel in der vorgesehenen Hdhe zur Verfligung stehen und
beim angegebenen Titel ausgezahlt werden dirfen
(3)  Anordnungsbefugte durfen in der Kassenanordnung nicht zugleich die rechnerische
Richtigkeit bescheinigen.
(4)  'Anordnungsbefugte diirfen Kassenanordnungen in Angelegenheiten, die ihre eigene
Person betreffen, nicht unterschreiben. 2In diesen Fallen liegt die Anordnungsbefugnis bei der
Sprecherin oder dem Sprecher des Haushaltsausschusses (§ 8).

§ 19 Sachliche und rechnerische Feststellung

(1)  Rechnungsbelege, die Einnahmen oder Ausgaben begrinden, bedirfen der sachlichen
und rechnerischen Feststellung.

(2)  'Die Feststellung der sachlichen Richtigkeit obliegt dem/der Finanzreferent/in. °Das
Studierendenparlament kann diese Befugnis den einzelnen Mitgliedern des AStA jeweils fir
ihren Zustandigkeitsbereich Gbertragen.
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(3)  'Die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit darf nicht von Personen vorgenommen
werden, die die Zahlung anordnen. Mit der rechnerischen Feststellung kann auch eine im
Angestelltenverhaltnis beschaftigte Person beauftragt werden, die nicht zugleich mit der
Kassenverwaltung betraut sein darf.
(4)  'Mit der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit wird bestatigt, dass alle auf eine
Berechnung sich grindenden Angaben in der Kassenanweisung und ihren Anlagen richtig
sind. “Die Feststellung erstreckt sich auch auf die Richtigkeit der den Berechnungen zugrunde
liegenden Ansatze nach den Berechnungsunterlagen (Bestimmungen, Vertrage, Tarife).
(5)  'Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit wird bestéatigt, dass
a. die in der Kassenanordnung und ihren Anlagen enthaltenen Angaben richtig sind
b. die Bestimmungen und Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit eingehalten sind,
c. die Lieferung und Leistung als solche und nach der Art ihrer Ausfihrung geboten war
und auf Grundlage der Vereinbarung sachgemaf3 und vollstandig ausgefihrt wurden,
d. Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, ggf. Pfandungen und Abtretungen vollstandig
und richtig bericksichtigt wurden.

’Liegt der Einnahme oder Ausgabe ein Vertrag oder eine sonstige MaBnahme zugrunde, so
erstreckt sich die Bescheinigung auch auf den Inhalt des Vertrages oder der MalBnahme.

(6)  Die Feststellungsvermerke lauten:
e Sachlich richtig” = bei sachlicher Feststellung,
e ,Rechnerisch richtig” = bei rechnerischer Feststellung
e ,Rechnerisch richtig mit ... EURO ... CENT -> wenn die Schlusszahlen gedandert
wurden,
e, Sachlich und rechnerisch richtig (mit ... EURO ... CENT)” = wenn die sachliche und die
rechnerische Feststellung von derselben Person vorgenommen wird.

§ 20 Beschaffung

(1) 'Der Hochstwert fir die freihdandige Vergabe von Lieferungen und Leistungen wird
gem. § 3 VOL/A (derzeit sind das 25.000,00 Euro netto) festgesetzt. *Die Teilung von
Auftragen in Einzelauftrage zum Zweck der Unterschreitung dieses Hochstwertes ist
unzulassig. *Der Vergabe ist grundsatzlich ein Wettbewerb mit mindestens drei Angeboten
voranzustellen, wobei unter den Anbietern zu wechseln ist. “Ab einem Auftragswert ab
10.000,00 EURO fur Bau- und Dienstleistungen ist der Aufforderung zur Angebotsabgabe die
Erklarung des Nds. Tariftreue und Vergabegesetzes beizufligen, welche mit dem Angebot
unterschrieben zurlckzusenden ist. *Verfahren und Ergebnis der Ermittlung des
wirtschaftlichsten Angebotes sind aktenkundig zu machen.

(2) Auf eine Einholung von Angeboten und die Dokumentation kann bei einem
Auftragswert von 50,00 EURO fur Bareinkdaufe und bis 500,00 Euro bei Direktkauf (jeweils
ohne Mehrwertsteuer) verzichtet werden, wenn es sich um eine marktgangige Leistung
handelt, bei der die Wirtschaftlichkeit ohne weiteres beurteilt werden kann.

(3) 'Bei einem Auftragswert ab 25.000,00 bis 50.000 EURO muss der Vergabe eine
formliche Beschrankte Ausschreibung mit oder ohne vorherigen 6ffentlichen
Teilnahmewettbewerb vorangestellt werden. 2Ab 50.000 Euro hat eine 6ffentliche
Ausschreibung zu erfolgen.

(4) 'Vergaben ohne Teilnahmewettbewerb ab 25.000 Euro netto sind aus
Transparenzgrinden nachtraglich auf der Homepage und bei Bund.de zu veréffentlichen.
*Offentliche Ausschreibungen sind vorher bekannt zu machen.

§ 21 Buchhalterische Erfassung von Zahlungen

Seite 8 von 21



(1)  'Uber alle Zahlungen ist sowohl nach der Zeitfolge als auch nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung und nach den Grundsatzen der ordnungsgemaBen Buchfihrung
Buch zu fiihren. ?Die Buchungen nach der Zeitfolge missen taglich vorgenommen werden.
(2)  'Der Kassenbestand ist mindestens einmal monatlich zu ermitteln
(Kassenbestandsaufnahme) und dem Kassensollbestand gegentberzustellen (Anlage 2). *Es ist
ersichtlich zu machen, wie sich der Kassenbestand aus Zahlungsmitteln sowie aus Guthaben
auf Girokonto und Sparbuch (ohne Riick- lagen) zusammensetzt. *Der Kassensollbestand ist
der Unterschiedsbetrag zwischen den gebuchten Gesamteinnahmen und Gesamtausgaben.
(3)  'Alle Zahlungen sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder
geleistet worden sind. ?Abweichend davon sind Semesterbeitrage fiir das Haushaltsjahr zu
buchen, fur das sie bestimmt sind. *Die Kassenblicher werden jeweils am letzten Tag des
Haushaltsjahres abgeschlossen.

(4)  'Bleibt am Ende des Haushaltsjahres der Gesamtbetrag der Einnahmen hinter dem
Gesamtbetrag der Ausgaben zurlck, so ist der Fehlbetrag im nachsten Haushaltsjahr als
Ausgabe vorzutragen. Ein Einnahmetiberschuss ist im néchsten Haushaltsjahr als Einnahme
zu buchen.

§ 22 Kassenverwaltung

(1) 'Der AStA bestellt mit vorheriger Zustimmung des Studierendenparlaments
mindestens eine Person und deren Stellvertretung fur die Kassenverwaltung. “Der/die
Finanzreferent/in, der Personenkreis nach § 9 Abs. 1 Satz 3 sowie weitere zur
Mitunterzeichnung berechtigte Person durfen nicht an der Kassenverwaltung beteiligt sein.
(2) 'Bei Bedarf kann am Studienort Wilhelmshaven und am Studienort Oldenburg/Elsfleth
jeweils eine Kassenverwaltung bestellt werden. “Den Kassenverwaltungen wird die
Bewirtschaftung verbindlich festgelegter Titel Gbertragen. *Die Bewirtschaftung desselben
Titels an verschiedenen Studienorten ist ausgeschlossen.

(3) Zahlungen und Umbuchungen dirfen nur von der Kassenverwaltung und nur auf
Grundlage einer von einer/einem Anordnungsbefugten unterschriebenen Kassenanordnung
(§ 18) angenommen oder geleistet werden.

(4) 'Alle Einnahmen und Ausgaben sind zu belegen. %Jede Kassenanordnung muss mit
den angefligten Unterlagen Zweck und Anlass einer Zahlung begriinden und eine Priifung
ohne Rickfragen erméglichen.

(5) 'Uber jede Bareinzahlung hat die Kassenverwalterin der/dem Einzahlenden eine
Quittung zu erteilen, tber jede Barauszahlung von der/dem Empfanger eine Quittung zu
verlangen. ?Fir Einzahlungsquittungen sind fortlaufend nummerierte Quittungsblécke zu
verwenden; die Durchschriften der Quittungen bleiben in den Blocken.

(6) 'Einzahlungen, die durch Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet werden, sind auch
dann an- zunehmen, wenn keine schriftliche Anordnung nach Absatz 2 vorliegt. *Die
Anordnung ist in diesem Fall nachtraglich zu erteilen. *Das gleiche gilt fur Zahlungseingange
im Giro Wege.

(7) Uber die Konten bei Geldinstituten darf die Kassenverwaltung nur gemeinsam mit
einer weiteren vom Studierendenparlament zu bestimmenden unterschriftsberechtigten
Person verflgen.

(8) Die Kassenverwaltung hat dem/der Finanzreferent/in monatlich eine
Haushaltstbersicht vorzulegen.
(9) 'Die Rechnungsbelege sind fortlaufend zu nummerieren und zu ordnen. “Das Bargeld,

die Kontoausziige, Uberweisungstréager, die Sparbiicher und anderen Dokumente Gber die
Geldanlagen de Studierendenschaft sind von der Kassenverwalterin unter Verschluss zu
halten. *Belege, Kassenbiicher, Kontoausziige und Quittungsbldcke sind nach Abschluss des
Haushaltsjahres 10 Jahre lang sicher aufzubewahren.
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(10) Die Kassenverwalterin oder der Kassenverwalter sowie deren Stellvertreter/in haben
vor Amtsantritt eine Kassenanweisung die sie Uber die mit dem Amt verbundenen Pflichten
aufklart (Anlage X) zu unterzeichnen.

1V. JAHRESRECHNUNG, PRUFUNG und ENTLASTUNG
§ 23 Jahresabschluss

(1) 'Innerhalb eines Monats nach Ende des Haushaltsjahres stellt der AStA nach § 5 Abs.
2 der Rahmen Finanzordnung die Jahresrechnung auf. *Sie besteht aus einer
GegenUberstellung der Einnahmen und Ausgaben fiir das betreffende Haushaltsjahr Gber alle
Studienorte.

(2) Grundlage der Jahresrechnung ist der Haushaltsplan mit den dortigen Titeln und
Ansatzen sowie etwaige Nachtragshaushalte.

(3) 'Der Gesamtbetrag der Einnahmen und Ausgaben sowie ein kassenmaBiger
Uberschuss oder Fehlbetrag ist auszuweisen (Anlage 2). “Wesentliche Abweichungen vom
Haushaltsplan sind bei Mehrausgaben und Mindereinnahmen zu begriinden. *Der
Jahresrechnung ist ein Vermdgensverzeichnis (Anlage 4) beizufiigen.

(4) Die Kassenverwaltungen an den Studienorten sind verpflichtet, dem/der
Finanzreferent/in die fir den Jahresabschluss erforderlichen Informationen und Unterlagen fir
den Jahresabschluss einschlieBlich Begrindung fur Mehrausgaben und Mindereinnahmen,
unaufgefordert bis zum 20. September eines Jahres fur das am 31.08. abgeschlossene
Geschaftsjahr vorzulegen

§ 24 Rechnungspriifung

(1)  'Die Rechnungspriifer/innen nach § 8 Abs. 4 sind mit der Priifung der Jahresrechnung
eines Haushaltsjahres beauftragt. “Die Prifer/innen nehmen zusatzlich mindestens einmal im
Jahr eine unvermutete Kassenpriifung vor.
(2 'Die Prifungen erstrecken sich auf die Einhaltung der fur die Haushalts- und
Wirtschaftsfihrung geltenden Vorschriften und Grundsatze, insbesondere darauf, ob:
1. der Haushaltsplan eingehalten wurde,
2. die Einnahmen und Ausgaben begriindet und belegt sind
3. die Jahresrechnung, der Jahreskassenabschluss und das Vermdgensverzeichnis
ordnungsgemaf aufgestellt sind,
4. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und
5. die Aufgabe mit geringerem Personal-und Sachaufwand oder auf andere Weise
wirksamer erfillt werden kann.
(38)  'Die Prufer/innen erstatten dem Haushaltsausschuss einen schriftlichen Bericht (Anlage
6) Uber das Ergebnis ihrer Priifungen. “Der AStA kann zum Bericht Stellung nehmen
(4)  Die Prtfung der Jahresrechnung soll drei Monaten nach Ende des Haushaltsjahres
abgeschlossen sein.

§ 25 Entlastung

(1)  Die Entlastung des AStA und der Fachschaftsrate erteilt das Studierendenparlament auf
Grund der Berichte der Priferinnen und Prifer sowie der Empfehlung des
Haushaltsausschusses.

(2)  Der Entlastungsbeschluss ist mit dem Jahresabschluss, den Berichten der Priferinnen
und Prifer sowie der Empfehlung des Haushaltsausschusses der Leitung der Hochschule
mitzuteilen.

V. GRUNDSATZE
§ 26 Mittelzuweisung
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(1) Die Hochschulverwaltung zieht im Auftrag der Studierendenschaft von den
immatrikulierten Studierenden die Beitrage fir die Studierendenschaft (Grundaushalt) und das
Semester Ticket auf Grundlage der Immatrikulationsordnung und der Beitragsordnung der
Studierendenschaft ein.

(2) Zur Erfullung ihrer Aufgaben werden den Fachschaften aus dem Grundhaushalt
Sockelbetrdge zugewiesen. Der Sockelbetrag fiir die Fachschaft betragt jeweils 3.000,00
EURO pro Haushaltsjahr.

3) 'Der Fachschaftsrat verwaltet die der Fachschaft zugewiesenen Mittel. 2Er beschlieBt
Uber einen jahrlichen Haushalt und fiihrt diesen aus. *Fachschaftsgelder werden nur auf
schriftlichen Antrag des gewahlten Fachschaftsrates, vom Allgemeinen
Studierendenausschuss (AStA) auf ein Fachschaftskonto tberwiesen. *Nicht beantragte
Fachschaftsgelder verfallen nach Ablauf des Haushaltsjahres an die Studierendenschaft.
>Solange die Mittel von einer Fachschaft nicht abgerufen werden, werden sie vom AStA
verwaltet.

(4) Uber die Zuweisung weiterer Mittel entscheidet das Studierendenparlament auf
Grundlage des jahrlich vorzulegenden Finanzplans.

§ 27 Aufwandsentschiadigung

(1) Funktionstrager in der studentischen Selbstverwaltung erhalten aus Mitteln der
Studierendenschaft eine Aufwandsentschadigung in folgender Hohe:

Vorstand des StuPa 100 EURO  pro Person und Monat

flr jeden Monat, in dem

das Mitglied mit Sitz und
20 EURO Stimme an einer StuPa

Sitzung teilgenommen

Ordentliche Mitglieder des StuPa mit
Ausnahme des Vorstands

hat
1. Vorsitzende/r des AStA 200 EURO  pro Monat
1. Finanzreferent/in des AStA 200 EURO  pro Monat

Sonstige Vorstandsmitglieder des AStA 150 EURO  pro Person und Monat

Referentinnen und Referenten des AStA 100 EURO  pro Person und Monat

FUr den Zeitraum der Vertretung eines
AStA-Referats durch eine Referentin oder
einen Referenten - abhangig vom
tatsachlichen Aufwand, auf Beschluss
des AStA Vorstandes, zusatzlich

bis zu pro Vertretung und
100 EURO ~ Monat

maximal jedoch 250 EURO  pro Person und Monat
Studierende fur die Erledigung .
besonderer Projekte oder Tatigkeiten bis zu ,
pro Projekt
auBerhalb der AStA Referate, auf 250 EURO

Beschluss des AStA Vorstandes

Wahlleiter/in und stellvertretende
Wahlleiter/in der Wahlen zum
Studierendenparlament und
Fachschaftsraten

500 EURO  pro Person und Wahl
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(2) 'Die Entschadigungen dienen dem Zweck, die Aufwendungen fir die pflichtgeméaBe
Wahrnehmung der jeweiligen Aufgabe finanziell auszugleichen. 2“Monatlich bewilligte
Aufwandsentschadigungen werden ausschlieBlich fir die Monate gezahlt, in denen die
Tatigkeit fur den vollen Monat wahrgenommen wurde.

(3) "Werden die Aufgaben nach Absatz 1 nicht pflicht- und ordnungsgeman erfullt, kann
die Aufwandsentschadigung zurtickgefordert oder fiir die Zukunft gektirzt oder gestrichen
werden. 2MaBnahmen nach Satz 1 sind auf Vorschlag mindestens eines Mitglieds des AStA
oder StuPa Vorstandes vom Studierendenparlament mit einfacher Mehrheit der anwesenden
Mitglieder zu beschlieBen. *Der oder die betroffene Person soll vor einer Beschlussfassung
gehort werden. *Der Beschluss ist den betreffenden Studierenden — wenn sie nicht persoénlich
an der StuPa Sitzung teilgenommen haben — von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden
des AStA durch Ubersendung per Post oder durch persénliche Ubergabe des Beschlusses
bekannt zu geben.

§ 28 Reisekosten

(1) 'Studierende erhalten Reisekosten aus Mitteln der Studierendenschaft nach den Nds.
Reisekostenbestimmungen fur die Teilnahme an Sitzungen der Gremien der
Studierendenschaft oder aus besonderem Anlass. *Berechtigte sind - soweit diese Ordnung
nichts anderes bestimmt - Mitglieder der Organe der Studierendenschaft mit Sitz und
Stimme, sowie Studierende die im Auftrag dieser Organe handeln, wenn die Reise der
Erfillung satzungsgeméaBer Aufgaben der Studierendenschaft dient. *Die Angaben tber die
durchgefihrte Reise (Abrechnung) ist mit den Belegen spatestens vier Wochen nach Ende der
Reise im AStA Finanzreferat vorzulegen. *Verspatet eingegangene Abrechnungen werden
nicht berlcksichtigt.

(2) 'Studierende erhalten Reisekosten aus Mitteln der Hochschule nach den Nds.
Reisekostenbestimmungen fiur die Teilnahme an Sitzungen der Hochschulgremien (Senat,
Hochschulrat, ZSK, HaPlaKo etc.) in denen sie Sitz und Stimme haben. ?Abrechnungen sind
innerhalb von sechs Monaten nach Abschluss der Reise (Ausschlussfrist) zu richten an die
Reisekostenstelle der Jade Hochschule.

(3) 'Mit Ausnahme der Reisen zu Gremiensitzungen der Studierendenschaft an den drei
Studienorten Wilhelmshaven, Oldenburg, Elsfleth muss eine Reise vor ihrem Beginn bei der
AStA Referentin/ dem AStA Referenten fiir Finanzen schriftlich beantragt und durch diese
genehmigt werden. “Hierzu soll ein Formblatt verwendet werden. °In besonders begriindeten
Einzelfallen kann das Formblatt innerhalb von zwei Wochen nachgereicht werden.

(4) 'Nachgewiesene Fahrtkosten werden nach dem Nds. Reisekostenrecht aktuell in Hohe
einer Bahnfahrkarte 2. Klasse erstattet. %In besonderen Ausnahmefallen wird fur Fahrten mit
dem privaten PKW eine Kilometerpauschale von 0,30 EURO je gefahrener Kilometer gewahrt.
*Tagegeld wir nach den Vorgaben des Einkommenssteuerrechts (derzeit 12,00 EURO fur
Reisetage Uber 8 Stunden und 24,00 EURO bei vollen 24 Stunden je Kalendertag) gezahilt.
*Weitere Erstattungen, insbesondere zu Ubernachtungskosten richten sich nach dem Nds.
Reisekostenrecht.

§ 29 Grindung und Beteiligung an Unternehmen

(1) 'Die Studierendenschaft darf ein privatrechtliches Unternehmen zum Zwecke ihrer
Aufgabenerfillung grinden oder erwerben, sofern sichergestellt ist, dass
a. die Haftung auf die Kapitaleinlage beschrankt ist,
b. sie mehr als die Halfte, bei Non-Profit-Organisationen aber mindestens ein Drittel der
Gesellschaftsanteile halt.
c. Einflussmaglichkeiten des Studierendenparlament auf die Unternehmenspolitik
gesichert sind und
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d. die Einzahlungsverpflichtungen der Studierendenschaft in einem angemessenen
Verhaltnis zu ihrer Leistungsfahigkeit stehen

’Die VerauBerung ist nur gegen einen angemessenen Kaufpreis moglich.

(2) 'Griindung-, Beteiligung- und VerauBerungsbeschlisse sind mit einer 2/3 Mehrheit
der Mitglieder des Studierendenparlaments als Grundsatzbeschluss in zwei Lesungen zu
fassen. “Der Beschluss umfasst insbesondere die Satzung des Unternehmens, die Hohe der
Kapitaleinlage und die Gesellschafter/innen. *Der Beschlussvorlage ist bei der Verschickung an
die Mitglieder des Studierendenparlamentes ein Businessplan beizulegen, dessen Beratung in
der ersten Lesung obligatorisch ist

(3) Die weiteren vertragsrechtlichen Schritte werden nach dem Grundsatzbeschluss des
Studierendenparlaments vom AStA Vorsitz vollzogen.
(4) BeschlUsse nach Absatz 2 sind von der Hochschulleitung zu genehmigen.

§ 30 Mitgliedschaft in einem Verein

Die Mitgliedschaft der Studierendenschaft in einem Verein, einer Organisation oder
Institution, die zur Zahlung von Beitragen verpflichtet, ist nur zulassig, wenn diese
Mitgliedschaft satzungsgemaBe Aufgaben erfillen hilft und das Studierendenparlament
dieser Mitgliedschaft zustimmt.

§ 31 Kredite und Biirgschaften

Kreditvertrage, Birgschaften oder Verpflichtungen aus Garantie- oder dhnlichen Vertragen
ddrfen nicht abgeschlossen werden.

§ 32 Mehrjahrige Verpflichtungen

'Vertrage und Erklarungen gegentiber Dritten, die die Studierendenschaft zur Leistung von
Ausgaben Uber mehrere Haushaltsjahre verpflichten kénnen, sind nur zuldssig, wenn das

Studierendenparlament vorher mit der fiir eine Anderung der Satzung benétigten Mehrheit
zugestimmt hat. ?Dies gilt nicht fur Verpflichtungen im Rahmen der laufenden Verwaltung,
die ihrer Natur nach regelmaBig wiederkehren und deren finanzielle Auswirkung gering ist.

§ 33 Vermogen

'Zur Erfullung ihrer Aufgaben verfligt die Studierendenschaft tber ein eigenes Vermogen,
Uber das der AStA nach MaBgabe des vom Studierendenparlament beschlossenen
Haushaltsplans verftigt. ?Fur Verbindlichkeiten der Studierendenschaft haftet nur deren
Vermogen. *Teil dieses Vermogens sind die Mittel, die aus den Beitragen der Mitglieder der
Studierendenschaft sowie aus anderen Einnahmen bestehen. “Die Hohe der Beitrage, die die
Studierendenschaft von ihren Mitgliedern erhebt, wird vom Studierendenparlament
beschlossen. >Naheres regelt die Beitragsordnung.

§ 34 Semester-Ticket-Konto

(1) 'Der AStA richtet zum Zweck der Bewirtschaftung der Semester-Ticket-Beitrage ein
Konto (Semester-Ticket-Konto) ein. 2Fiir das Semester-Ticket-Konto ist der/die
Finanzreferent/in zustandig. *Die Kassenverwaltung wird einer angestellten Mitarbeiter/in des
AStA Ubertragen. *Uber die Konten bei Geldinstituten darf die Kassenverwaltung nur
gemeinsam mit dem/der Finanzreferent/in oder deren Vertretung verfigen.

(2) Die eingenommenen Semester-Ticket-Beitrage werden vom Finanzdezernat der
Hochschule, jeweils am 15. Januar zum Sommersemester (SoSe) und am 15. Juli zum
Wintersemester (WiSe) auf das Semester-Ticket-Konto des AStA Uberwiesen.
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(3) 'Bis zur jeweils falligen Zahlung an die Vertragspartner sind die Einnahmen aus
Semester-Ticket-Beitrdgen nach § 14 Abs.10 anzulegen. *Aus der Anlage erwirtschaftete
Ertrage sind vorrangig zur Deckung der KontogebUhren des Semester-Ticket-Kontos und
nachrangig fir die Erstattung der Semester-Ticket-Beitrage bei Hartefallen zu verwenden.
*Das Nahere zur Erstattung von Semester-Ticket-Beitrdgen aus besonderem Grund und bei
Hartefallen regelt die Ordnung der Studierendenschaft zur Erstattung des Semester-Ticket-
Beitrags.

(4) Die Kassenverwaltung unterstitzt den/die Finanzreferent/in u.a. bei
Beitragserhthungen, Uberwachung von Forderungen und Verbindlichkeiten, Uberweisungen
einschlieBlich Rickerstattungen, Spitzabrechnungen, ordnungsrechtlichen Aufgaben.

§ 35 Darlehen

'Der AStA kann Studierenden, die unverschuldet in eine finanzielle Notlage geraten sind, auf
Empfehlung des oder der Referent*in fur Soziales auf Beschluss der Mehrheit der
Vorstandsmitglieder, ein zinsloses Darlehen, bis zur maximalen Héhe des Bafég Regelsatzes
bewilligen, wenn durch das Darlehen ein Weiterstudium gesichert werden kann. “Die Laufzeit
soll ein Jahr nicht Gberschreiten. *Es kann die Bestellung von Sicherheiten und/oder die
Absicherung Uber Burgen verlangt werden. “Darlehensvertrage bedirfen der Schriftform und
werden im AufBenverhaltnis von der oder dem Vorsitzenden und der/dem Finanzreferenten
des AStA abgeschlossen. *Das Nahere regelt eine Ordnung. ®Darlehen sind als Ausgaben,
Darlehensriickzahlungen als Einnahmen bei den entsprechenden Titeln zu buchen.

§ 36 Arbeitsvertrige

(1) Das Studierendenparlament kann unter Beachtung der gebotenen Sparsamkeit und
Wirtschaftlichkeit mit der Mehrheit von zwei Dritteln seiner satzungsgemaBen Mitglieder Uber
die Einstellung und Entlassung sowie Anderungen der Vertragsgestaltung von Angestellten
beschlieBen.

(2) 'Zwischen der Studierendenschaft und ihren Angestellten sind Arbeitsvertrage nach
den fur Landesbedienstete geltenden tariflichen Regelungen abzuschlieBen, die insbesondere
die Rechte und Pflichten der Beschaftigten bestimmen. *Arbeitsvertrage bedirfen der
Schriftform und werden im AuBenverhaltnis von der oder dem Vorsitzenden und der/dem
Finanzreferenten des AStA abgeschlossen. *Die Angestellten der Studierendenschaft haben
das Recht, von den Organen der Studierendenschaft gehort zu werden

VI. SCHLUSSBESTIMMUNGEN
§ 37 Abweichung von dieser Ordnung

'In begriindeten Ausnahmeféllen kann von den Anlagen dieser Finanzordnung abgewichen
werden. “Dies gilt insbesondere auch fur die Félle, in denen die Mittelbewirtschaftung mit
Hilfe der Datenverarbeitung abgewickelt wird.

§ 38 In-Kraft-Treten

Diese Finanzordnung tritt am Tage nach ihrer Ver&ffentlichung in den Amtlichen Mitteilungen
der Jade Hochschule Wilhelmshaven, Oldenburg, Elsfleth in Kraft und gilt erstmalig zum
Geschéftsjahr ab 01.09.2017.

VIl. ANLAGEN 1-6
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Anlage 1: Haushaltsplan

Grundlage fur die Aufstellung ist die Finanzordnung der Studierendenschaft der Jade Hochschule
Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth vom XXX. Betrage sind auf volle 10,- EUR zu runden.
Haushaltsjahr: [ 2018 ] (Jahr, in dem das Haushaltsjahr endet)

(01.09.2017 — 31.08.2018)

Haushaltsjahr (SoSe/WiSe)

Einnahmen 2016 2017 2018
Zweckbestimmung Abschluss Ansatz Ansatz
Titel EUR EUR EUR

Summe Einnahmen:

Summe Ausgaben:

Ergebnis (Uberdeckung / Unterdeckung):

Aufgestellt vom AStA der Jade Hochschule am:

(AStA-Vorstand)

(AStA-Finanzreferent/in)

Angenommen gem. Beschluss des StuPa am:

Hochschulintern (per Aushang) bekannt gemacht am:
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Anlage 2: Haushaltstbersicht

Monatliche Haushaltstbersicht (gleichzeitig Kassenbestandsnachweis)

Haushaltsjahr: JJJJ (Jahr, in dem das Haushaltsjahr endet)

Monat:

Titel Zweck Lfd. Lfd. Jahr Jahr Jahr
Monat Monat kumuliert | kumuliert | Ansatz
IST SOLL IST SOLL
EUR EUR EUR EUR EUR

Summe Einnahmen:

Summe Ausgaben:

Ergebnis (Uber- / Unterdeckung):

Summe Einnahmen EURO

abzgl. Summe Ausgaben EURO

= Buchbestand EURO

Bargeld EURO

Portomarken, Schecks (Wert) EURO

Girokonto EURO

Sparbuch EURO

Andere Geldanlagen EURO

= Kassenbestand EURO

Buch- und Kassenbestand mussen identisch sein!
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Anlage 3: Anordnung

Kassenanordnung

Art der Kassenanordnung (Ausfuhrung durch: Kassenverwalter/in der Studierendenschaft )
Sammelanweisung Einzelanweisung
Annahmeanordnung Auszahlungsanordnung D Umbuchung

Buchungsmerkmale
Haushaltsjahr Beleg Titel Falligkeitst
Nr. ag

D Abschlagsauszahlung D Abschlagsabrechnung

Betrag in

EUR

Betrag in

Worten

Zahlungspflichtige/r / Einzelbetrag Empfangsquittu

Empfangsberechtigte/r (Sammelanordnungen) ng
(Barauszahlunge
n)

1 EUR

2 EUR

3 EUR

4 EUR

5 EUR

FUr jede Bareinzahlung ist eine Quittung zu erstellen. Hierfur sind fortlaufend nummerierte Quittungsblécke zu verwenden.

Begriindung:

Siehe Anlage(n);

Anzahl

Unterschriften:

der/des Anordnungsbefugten der/des Feststellungsbefugten

(zugleich fur die sachliche Richtigkeit) (sachlich und rechnerisch richtig)
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Anlage 4: Jahresrechnung
4.1 Vermodgensverzeichnis

A. | Guthaben: EUR EUR
1) Bargeld
2) Scheck (Wert)
3) Portomarken (Wert)
4) Girokonto
5) Sparbuch
6) Rucklagensparbuch:
a) Betriebsmittelricklage
b) Ausgleichsriicklage
¢) Erneuerungsricklage
d) Sonstige (erlautern!)
B. | Forderungen EUR EUR
1) Vorschisse
2) Sonstige (erlautern!)
Summe Guthaben und Forderungen | EUR EUR
A. Guthaben
B. Forderungen
¢. | Verpflichtungen EUR
1) Sonstige (erlautern!)
D. Sachwerte (zu Anschaffungskosten) EUR
1) Gerate und Ausstattung
2) Blcher
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4.2. Verzeichnis der Gerate und Ausstattungsgegenstdande

Gegenstand Beschaffung VeraduBerung / Aussonderung
(genaue
Lfd. | Bezeichnung;
Nr. | Standort) Datum Preis € Beleg Nr. Datum Erlos € Beleg Nr. Bemerkung
Hinweis:

Die Gegenstande sind in zweckentsprechender und dauerhafter Weise als Eigentum des AStA unter Angabe der jeweiligen

Gerateverzeichnis-Nr. zu kennzeichnen. Die Rechnungsbelege sind mit entsprechenden Inventarisierungsvermerken zu versehen

4.3. Verzeichnis der Bicher und Druckwerke

Elrf::\k/werk Beschaffung VerauBerung / Aussonderung
(genaue
Lfd. | Bezeichnung;
Nr. | Standort) Datum Preis € Beleg Nr. Datum Erlés € BelegNr. | Bemerkung

Hinweis:
Alle Biicher und Druckschriften sind an geeigneter Stelle, ggf. mehrfach, als Eigentum des AStA unter Angabe der jeweiligen

Bicherverzeichnis-Nr. zu kennzeichnen. Die Rechnungsbelege sind mit ent- sprechenden Inventarisierungsvermerken zu versehen.
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Anlage 5: Kassenanweisung

Kassenanweisung

Als Kassenfuhrer/in im Verantwortungsbereich der Studierendenschaft der Jade
Hochschule Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth versichere ich hiermit, dass ich bei der
Kassenfihrung die Regelungen der Rahmen Finanzordnung der Jade Hochschule sowie
der Finanzordnung, der Darlehensordnung und der Semester-Ticket Ordnung der
Studierendenschaft in allen Belangen ausdricklich beachten werde.

Ort, den

Name

Unterschrift

Seite 20 von 21



OujK ENTWURF Finanzordnung Studierendenschaft_Final_20170606.docx

Anlage 6: Bericht der Rechnungsprifung

Bericht der Rechnungspriifung liber den Jahresabschluss fiir das Haushaltsjahr 20 JJ .
Der Jahresabschluss des Allgemeinen Studierendenausschuss der Jade Hochschule
Wilhelmshaven/Oldenburg/Elsfleth (AStA) wurde von den in der Sitzung des
Studierendenparlament am TT.MM.JJJJ beauftragten Rechnungsprufer*innen ...... (Name,
Vorname) ....... in den Geschaftsraumen des AStA am Studienort .......... gepruft.

Die Barkasse/n wurde/n aufgenommen und ergab/en einen Kassenbestand von ...... ,.. EURO, der
mit der Buchflihrung Ubereinstimmt. Die Barbelege wurden in Stichproben geprtft. Es ergaben
sich keine/folgende Beanstandungen:

Der AStA unterhalt folgende Bankkonten:

Bank:............... Konto-Nr.:.......... Betrag EURO .........
Bank:.....cco....... Konto-Nr.:.......... Betrag EURO .........
Bank:.....ccc....... Konto-Nr.:.......... Betrag EURO .........
Bank:............... Konto-Nr.:.......... Betrag EURO .........

Alle Konten der Buchfihrung sind in den Jahresabschluss eingeflossen. Nach
mundlicher/schriftlicher Erklarung der/des Finanzreferent/in existieren keine weiteren Konten auf
den Namen des ASTA.

Die Salden der Buchfiihrung stimmen mit den Bankausztgen Uberein. Die Belege wurden in
...... Stichproben geprift. Es ergaben sich keine/folgende Beanstandungen:

Nach den vorgelegten Unterlagen hat der AStA Forderungen in Hohe von EURO......... an
....... verschiedene Schuldner. Es wurde glaubhaft gemacht/durch Unterlagen belegt, dass die
Forderungen werthaltig sind.

Nach den vorgelegten Unterlagen hat der AStA Verbindlichkeiten in Héhe von ........ EURO.
Erforderliche satzungsmaBige Beschlisse wurden nachgewiesen.

Das Anlagevermdgen des AStA betrdgt .............. EURO und wurde durch eine Bestandsaufnahme
zum Jahresende nachgewiesen. Der Nachweis stimmt mit dem Anlagenspiegel und den Konten
der Buchfihrung Uberein.

Die Belege der Buchfiihrung werden Ubersichtlich aufbewahrt. Die Prifung der Buchfihrung
ergab keine/folgende Beanstandungen. Soweit von unserer Priifung erfasst, lagen fur alle
Ausgaben, die sich nicht zwangslaufig aus dem laufenden Geschéaftsverkehr ergaben,
satzungsmaBige Beschllsse vor.

Die Ausgaben erfolgten nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und entsprechen dem im
Haushaltsplan festgelegten Zweck.

Buchfihrung und Jahresabschluss entsprechen nach dem Ergebnis dieser Priifung den
Vorschriften der Finanzordnung.

Auf Grundlage des vorstehenden Prifungsergebnis wird dem Studierendenparlament
empfohlen, dem Allgemeinen Studierendenausschuss flr das Haushaltsjahr 20../ 20.. die
Entlastung auszusprechen.

Ort, Datum

Rechnungsprufer 2. Rechnungspriifer
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